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Kaere kursist

Velkommen pd HF.

Denne brochure fortaller dig, hvad der skal til for at fd et godt forleb pa HF og na dit madl:
At fa en eksamen.

Der er en rekke rammer og regler, som er forudsatninger for, at det lykkes. Reglerne stotter
skolens vardigrundlag, som er faglighed, dbenhed og gensidig respekt.

Med venlig hilsen
Else Storgard Jacobsen
Uddannelseschef for HF

Randers HF & VUC



Fa et godt forlgb pa HF - og afslut med en god eksamen

Hvad stiller skolen til radighed?

e Dygtige og engagerede lerere

e Din egen tutor, hvis du er fuldtidsstuderende

e Et klasseteam

e Gode og velholdte fysiske rammer

e Friadgang til IT og tradlast netvaerk

e Et abent studievaerksted med bibliotek

e Et veltilrettelagt skema

e God adgang til rad og stette i studievejledningen
e En aben og venlig administration

e God adgang til rad og stotte hos lesevejlederen

Hvad skal du yde?

e Du skal deltage aktivt i undervisningen

e Du skal vere med til at skabe et godt milje pa hold og klasser
e Du skal vare med til at holde orden pa skolen

e Du skal respektere de andre mennesker pa skolen

Regler for almindelig orden og samvzer

Du skal leve op til de almindelige omgangsnormer, der gelder i samfundet. Derudover har vi felgende regler

pa Randers HF & VUC:

e Nar der er undervisning, herunder gruppearbejde og varkstedsundervisning, skal mobiltelefoner og musik-
afspillere vaere slukkede. Lareren beslutter, om der skal anvendes IT i undervisningen. Hvis du ikke over-
holder disse regler, kan mobiltelefon/PC midlertidigt inddrages.

e Du ma ikke spise i undervisningslokalerne.

e Klasserne er selv ansvarlige for at holde deres klasselokale i ordentlig stand, sa renggringspersonalet kan
gore sit arbejde. Det betyder: Ryd op efter dig selv.

e Du ma kun ryge udenders, dog ikke ved hovedindgangen.

e | forbindelse med undervisning og aktiviteter i tilknytning til undervisning er det ikke tilladt ansatte
eller kursister at have helt eller delvist tildekket ansigt.

® Hyvis lereren vurderer, at din opfersel er forstyrrende for undervisningen, skal du forlade klasselokalet, og

du vil blive noteret som fraverende.

Aktiv deltagelse i undervisningen

Der er mgdepligt til alle timer. Laereren ferer elektronisk fravarsliste ved timens begyndelse.
Aktiv deltagelse betyder, at du skal:

e Mgode velforberedt og rettidigt til timerne

e Have de bgger og materialer med, som du skal bruge i undervisningen

e Deltage aktivt i samtaler og diskussioner

e Overholde aftalte frister for projekter og skriftlige opgaver

e Aflevere besvarelser, der kvalitativt lever op til det pagzldende faglige niveau

e Deltage i planlagt virtuel undervisning



e Ajourfere din studiebog lebende og deltage aktivt i tutorsamtaler
e Folge med pa Ludus Web lgbende

® Underrette skolen ved &ndring af adresse og telefonnummer

Forssmmelse

Den vigtigste forudsatning for at fa et godt udbytte af din uddannelse er, at du mgder i skolen hver dag, og det
er dit ansvar. Husk, at der er madepligt til alle timer. Hvis dit fravaer overstiger 10%, udlgser det sanktioner.
For kursister med s=rlige vanskeligheder kan der midlertidigt aftales sarlige regler, der skal godkendes af ud-
dannelseschefen.

Hvis du lgber ind i sygdom eller andet fraveer, der varer lengere end en dag, skal du samme dag give skolen be-
sked via Ludus Web. Nar ledelsen vurderer, hvordan der skal gribes ind over for hgijt fravaer, tages arsagen til

fraveeret i betragtning.

Alle skriftlige opgaver skal afleveres. Hvis du ikke afleverer dine skriftlige opgaver, registreres det pa lige fod
med forssmmelse. Savel fravaer som manglende aflevering af skriftlige opgaver kan altsa hver for sig give anled-
ning til samtaler og sanktioner. Hvis du ikke deltager aktivt og tilfredsstillende i gruppe- og projektarbejde, kan
du ikke forvente at fa dit navn sat pa opgaven, og det vil i sa fald ogsa registreres som forsemmelse. Hvis du
ikke afleverer de skriftlige opgaver rettidigt, vil du blive skemalagt til timer i studievaerkstedet. Der er modepligt
til disse timer, og de placeres uden for normal undervisningstid. Opgaver, der ikke er dit eget produkt eller

indeholder afskrift, godkendes ikke som afleveret.

Skolen opger lgbende fraveaer. Hvis dit fremmegde og din aktivitet ikke er tilfredsstillende, vil du blive indkaldt til

en samtale hos studievejlederen. Hvis du derefter ikke retter op pa dit fremmeade, er der folgende sanktions-

midler:

e  Skriftlig advarsel fulgt af en samtale med fravarsinspektoren, hvor | indgar en forpligtende aftale om,
hvordan du far rettet op pa dit fraveer.

e Midlertidig tilbageholdelse af SU. Kursister under 18 ar indkaldes sammen med forzldre til et mgde med
skolens fravarsinspektor.

e Udelukkelse fra eksamen i et eller flere fag.

e Bortvisning fra skolen.

o Hpyvis du udebliver fra en af fraverssamtalerne, risikerer du at blive udmeldt.

Oprykning (kun for toarigt HF)

Hvis du har mindst 2,0 i gennemsnit af karaktererne ved eksamen pa fgrste ar, har du krav pa oprykning.

Du kan nzgtes oprykning, hvis dit karaktergennemsnit er mindre end 2, og skolen vurderer, at du ikke har faet
tilstraekkeligt udbytte af det forste ar, eller du ikke har udvist tilstraekkelig aktivitet i undervisningen. Hvis du
nagtes oprykning to ar i trek, kan du ikke fortsatte pa skolen. Det er en forudsatning for oprykning, at du har

afleveret historieopgaven.

Din kontrol og dine klagemuligheder

Du kan se din fravaersstatistik pa Ludus Web.

Hvis du @nsker at klage over skolens afgorelse med hensyn til sanktion eller oprykning, skal det ske senest to
uger efter afgerelsen.

Du skal stile klagen til Undervisningsministeriet og indgive den skriftligt til uddannelseschefen. Lederen skal der-
efter afgive sin indstilling i sagen, som du har en uge til at kommentere, hvorefter skolen sender klagen videre til

Undervisningsministeriet.



Regler for brug af computere pa Randers HF & VUC

Den overordnede regel er, at lereren bestemmer, hvornar der bruges PC i undervisningen.

Som bruger har du felgende forpligtelser:

Du skal altid bruge dit eget personlige brugernavn og adgangskode, nar du kobler dig pa skolens netverk.
Brugernavn og adgangskode ma ikke gives eller udlanes til andre.

Du skal altid logge af netvaerket, nar du forlader maskinen.

Du ma ikke foretage ulovlige handlinger ved brug af skolens computere og nettet - fx er down-load af mu-
sikfiler, video og andet beskyttet materiale forbudt. Piratkopiering og distribution af piratkopier via skolens
computere, brendere, mailsystem og internet ma heller ikke finde sted.

Du ma ikke foretage handlinger ved brug af skolens computere og nettet, der efter skolens vurdering er til
skade for skolens omdgmme.

Du ma ikke anvende skolens computere i kommercielt gjemed.

Ved overtraedelse udsatter du dig for falgende:

] Du kan fa din ret til at anvende computeren inddraget.

° Du kan i srligt grove tilfeelde blive bortvist fra skolen og/eller politianmeldt.

. Du risikerer at fa bede eller i sarligt grove tilfelde faengselsstraf som folge af ulovlige handlinger foretaget
ved brug af skolens computere. Erstatningsansvaret pahviler alene den enkelte bruger, der har foretaget
den ulovlige handling. Skolen er ikke ansvarlig for kursisternes handlinger.

Generelt

Ved driftsmassige forstyrrelser og ved begrundet mistanke om alvorligt misbrug af skolens computere kan den

systemansvarlige efter forudgaende godkendelse hos skolens leder foretage gennemgang af brugers data - herun-

der deres elektroniske post - og iverksatte undersggelser. Inden en sadan gennemgang ivarksattes, skal den

enkelte bruger orienteres.
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